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マイビジネス投稿マニュアル
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Google検索結果の画面で、SNSの様に、
お店の情報を表示させることが出来る機能です。

予約・キャンペーンページへのアクセスや
メインページへのアクセスを簡単に誘導できます。

本日のおすすめやイベント情報を投稿することで、
より多くの見込み患者さまの来店を促すことができます。

検索結果に表示されるので、ホームページを
まだ見ていない見込み患者さまにも宣伝ができます。

リアルタイムで更新が可能なので、
予約状況を告知して今すぐ顧客を呼び込むことも可能です。

つまり

1. Googleマイビジネス投稿機能とは
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投稿までの手順



2.投稿までの手順（ログイン①）
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Googleマイビジネスへログインするには、下記URLへアクセスしてください。

https://www.google.co.jp/intl/ja/business/

サイトへアクセスしたら、右上にある「ログイン」ボタンをクリックします。
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Googleアカウント情報を入力します。

Googleアカウントのメールアドレス
を入力し「次へ」をクリックします。

Googleアカウントのパスワードを
入力し「次へ」をクリックします。

これでログイン完了！

3.投稿までの手順（ログイン②）
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画像や情報を投稿するページにアクセスします。

4.投稿までの手順（投稿ページへ）

「投稿」ボタンをクリックします。 投稿ページが表示されます。

どちらかの
「最新情報」ボタンを
クリックします。

※画像内にあるCOVID-19や特典に関する投稿欄は、仕様が変更となる可能性があります。
投稿をご検討の場合は、MEO担当者に最新の投稿方法をご確認ください。
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画像の投稿画面を表示させます。

5.投稿までの手順（画像の投稿①）

「写真や動画を追加する」
をクリックします。
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パソコンから画像を投稿します。

6.投稿までの手順（画像の投稿②）

投稿したい画像をパソコン画面からドラッグして読み込み、
または画像ファイルを選択してアップロードしてください。

※画像サイズは300×400ピクセル以上の大きさのものをご使用ください。

画像が小さすぎると読み込みができません。
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投稿したい情報を入力します。

7.投稿までの手順（情報の投稿①）

「投稿を記入」をクリック
し、情報を入力します。

投稿に電話や購入先のリンクボタンを
設置したい場合は、「ボタンの追加」
をクリックしてください。
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予約先URLや電話番号を入力します。

8.投稿までの手順（情報の投稿②）

対応するカテゴリを
クリックします。

下の入力欄に、予約ページのURLや
電話番号を入力します。

※１週間以上、投稿を表示させる場合は、
「１1.イベント投稿で表示期間を指定」
ページをご覧ください。
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掲載内容を確認し、情報の公開をします。

9.投稿までの手順（情報の投稿③）

「プレビュー」ボタンを
クリックします。

掲載内容を確認し「公開」
ボタンをクリックします。

これで投稿完了！



12

検索結果で問題なく表示されているか確認しましょう。

10.公開した情報を最後に確認

PCページの検索結果画面 スマホページの検索結果画面

※新しく投稿した情報は記事一覧の先頭に表示されます。

「院名」または「院名＋地域名」で検索して投稿内容を確認します。
※今回の投稿方法ですと１週間で表示は自動で表示されなくなります。
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指定期間中、投稿を検索結果に表示させることも可能です。
※何も設定しない場合は１週間たつと自動で表示が検索結果から消えます

11.イベント投稿で表示期間を指定

「イベントを追加」
ボタンをクリック。

画像やイベントのタイトル、
期間の日時などを入力します。
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掲載内容を確認し、情報公開をします。

12.イベント投稿までの手順

「プレビュー」ボタンを
クリックします。

掲載内容を確認し「公開」
ボタンをクリックします。

これでイベント投稿完了！
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投稿した内容の修正手順
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投稿ページにて編集画面にアクセスします。

13.投稿した内容の修正手順①

投稿ページで、編集したい投稿の
右下にある「︙」をクリックします。

下記の項目が表示されるので
「編集」ボタンをクリックします。
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投稿内容の編集をして公開をします。

14.投稿した内容の修正手順②

各項目の編集を終えたら、
「プレビュー」をクリックします。

下記の画面が表示されるので
「公開」ボタンをクリックします。

これで編集完了！

※編集した投稿が検索結果に表示されるまで、時間がかかることがあります。

すぐに検索結果に表示させたい場合は一度編集した投稿を削除し、新規で投稿することをおすすめします。
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投稿を削除する手順
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削除したい投稿の画面にアクセスします。

16.投稿内容の削除の手順①

投稿ページで削除したい投稿の右下
にある「︙」をクリックします。

下記の項目が表示されるので
「削除」ボタンをクリックします。
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投稿の削除を確定します。

17.投稿内容の削除の手順②

確認メッセージが表示されますので、
「削除」ボタンをクリックします。

投稿ページでは削除した投稿が
消えています。

これで削除完了！
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